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 های ثبتیهعرفی سیستن صذور بخشناهه -1

لاًَى تسًاهِ خٌح سالِ زَسعِ خوَْزي اسلاهي ايساى ٍ تٌد ج هاادُ   211هادُ « م» ٍ تٌد  46هادُ « ٍ»  هغاتك تٌد

تايسار دز دفاازس   ،  ثثر الىسسًٍیىي اسٌاد )ثثر آًاي  هاي  لاًَى اززماء سلاهر ًظام ادازي ٍ هماتلِ تا فساد 12

الوعاهلاِ، هجداَز ٍ   اعلاعاازي افاساد هوٌاَ    تسدازي تسسد لرا تِ هٌظَز تسٍش زساًي تاًاه  اسٌاد زسوي تِ تْسُ

ِ  اسٌاد ٍ اٍزاق فالد اغالر ٍ تي اعسثاز اعلاعازيٍزضىسسِ ٍ ّوچٌیي تاًه  ّااي  ، ساهاًِ الىسسًٍیىاي تشطاٌاه

ًواياد. دز اياي سااهاًِ    ثثسي، عساحي ٍ ايداد ضدُ اسر. ايي هسسٌد ًجَُ اسسفادُ اش ايي سااهاًِ زا زطاسيم هاي   

 تاضد:ل ثثر ٍ غدٍز هيّاي شيس لاتتشطٌاهِ

ĂùwþÊ¸z ÛvĀývĂùwþÊ¸z ø¤ÆĊÅ ½¹ ½ÿºÍ ôzwé ćwăĈ¤{§ ćwă 

ĂùwþÊ¸z ÛĀý ĂùwþÊ¸z ûvĀþÝ 

 هوٌَعیر اش هعاهلِ
 تشطٌاهِ هوٌَعیر اش هعاهلِ 

 تشطٌاهِ زفع هوٌَعیر اش هعاهلِ 

 هجدَزير
 تشطٌاهِ هجدَزير 

 تشطٌاهِ زفع هجدَزير 

 ٍزضىسسگي
 تشطٌاهِ ٍزضىسسگي 

 تشطٌاهِ زفع ٍزضىسسگي 

 اسٌاد ٍ اٍزاق

 تشطٌاهِ هستَط تِ تي اعسثازي اٍزاق

 تشطٌاهِ هستَط تِ تي اعسثازي اسٌاد هالىیر

 علاق ٍتشطٌاهِ هستَط تِ تي اعسثازي اسٌاد اشدٍاج 

 زٌصل دزخِ يا هوٌَعیر اش ٍوالر

 تشطٌاهِ هستَط تِ زفع تي اعسثازي اٍزاق 

 تشطٌاهِ هستَط تِ زفع تي اعسثازي اسٌاد هالىیر

 تشطٌاهِ هستَط تِ زفع تي اعسثازي اسٌاد اشدٍاج ٍ علاق

 زَلف ًمل ٍ اًسمال
 تشطٌاهِ زَلف ًمل ٍ اًسمال خَدزٍ

 تشطٌاهِ زَلف ًمل ٍ اًسمال ٍ عدم زسزیة اثس تِ اسٌاد
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 تشطٌاهِ زفع هوٌَعیر ًمل ٍ اًسمال خَدزٍ

 تلاهاًع تَدى ًمل ٍ اًسمال تس اساس اسٌاد تشطٌاهِ

 اهْاز ٍ دفازس

 تشطٌاهِ فمداى يا سسلر هْس دفسسخاًِ 

 تشطٌاهِ فمداى يا سسلر دفسس ثثر سٌد

 تشطٌاهِ زفع فمداى يا سسلر هْس دفسسخاًِ 

 تشطٌاهِ زفع فمداى يا سسلر 

 هدازن َّيسي
 تشطٌاهِ هستَط تِ ضٌاسٌاهِ

 تشطٌاهِ هستَط تِ وازذ هلي 
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 های ثبتیصذور بخشناهه کلیفراینذ  -2

 "زايید ٍ اتلاغ تشطٌاهِ زَسظ هديسٍ" "ثثر تشطٌاهِ زَسظ وازضٌاس " وليفسايٌد غدٍز تشطٌاهِ تِ دٍ فاش 

اعلاعاذ تايسر سدس هيزعییي ٍ زا  ٍ ضوازُ اًديىازَز ًَ  تشطٌاهِ ،ضَد. دز هسحلِ اٍل وازضٌاسزمسین هي

تشطٌاهِ  زا زىویل  نيضواٍ  ّاي )هَزد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ، هسي تشطٌاهِ، گیسًدُ تشطٌاهِ، زًٍَضرتشص

زَسظ وازضٌاس ثثر ٍ دز واززاتل اتلاغ  "ثثر  "تا شدى دووِ  ُ،زىویل اعلاعاذ دزخَاسر ضد خس اشًوايد. 

زَاًد آى هي ،تسزسي هجسَاي تشطٌاهِ زٌظین ضدُ هديس خس اشدز ايي هسحلِ  تاضد.هديس هستَعِ لاتل زٍير هي

، تشطٌاهِ زٌظین ضدُ تِ زواهي گیسًدگاى ازسال زَسظ هديس تشطٌاهِ دز غَزذ زايید د.ا اتغال ًوايزا زايید ي

 .ضَدهي

  

 

 

ثبت بخشىامٍ تًسط 
 کارشىاس

 تعییه وًع بخشىامٍ•

 يريد اطلاعات مًرد ابلاغ شذٌ در بخشىامٍ•

 يريد اطلاعات مته بخشىامٍ•

 تعییه گیروذٌ بخشىامٍ•

 تعییه ريوًشت گیروذگان•

 اسکه ضمائم بخشىامٍ•

تاییذ ي ابلاغ بخشىامٍ 
 تًسط مذیر

 بررسی بخشىامٍ ثبت شذٌ•

 ابطال درخًاست/ تاییذ درخًاست•
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ّاي هطاتِ ٍخَد دازد وِ تِ ٍ فسايٌد فیلدّاي اعلاعازياي اش هدوَعِّا، لاشم تِ ذوس اسر دز ّس يه اش فسم

ّاي دز ّس فسم، دز ايي تشص تِ عٌَاى ًىاذ هطسسن دز وازوسد تا فسم ّا آىخْر خلَگیسي اش زىساز زطسيم 

 خسداخسِ ضدُ اسر ّا آىسیسسن تِ 

äĉ¹½ #ĂýĀúý$ ºöĊå ôîÉ ºöĊå ûvĀþÝ ¡w´ĊÑĀ£ 

1 
 

 فیلد اخثازي

 فیلدّايي وِ واسم زًاه ّساسٌد اخثاازي تاَدُ ٍ دز     ٍزٍد اعلاعاذ دز 

وِ دز ايي گًَِ فیلدّا، اعلاعازي ٍازد ًطَد، سیسسن اخااشُ ثثار     غَززي

 دّد.  اعلاعاذ زا ًوي

2 
 

 فیلد اخسیازي
فیلدّايي وِ تِ زًه سفید ّسسٌد، اخسیازي تاَدُ ٍ زٌْاا دز هاَازد لاشم،    

 تايد ٍازد ضَد. ّا آىاعلاعاذ 

3 
 

 ًوايطيفیلد 

خْار   غاسفا  ّا تِ غَزذ خاوساسسي اسار   ايي ًَ  فیلدّا وِ زًه آى

ضاًَد. اهىااى ٍياسايص ياا     ًوايص تَدُ ٍ اش عسيك سیسسن همدازدّي هاي 

 ّا دز ايي ًَ  فیلدّا ٍخَد ًدازد.ٍزٍد دادُ

4 
 

فیلد اًسشاتي 

 زسویثي

عسياك   ايي ًَ  فیلدّا دازاي فْسسر هماديس )اعلاعاذ خايِ  تَدُ ٍ اش دٍ

ّا ٍخَد دازد. دز زٍش اٍل تا شدى دووِ وَچاه  اهىاى ٍزٍد دادُ دز آى

زاَاى  ضَد ٍ هياي حاٍي فْسسر هماديس ظاّس هي خٌدسُسور چح )

همداز هَزد ًظس خَد زا اش ايي فْسسر تسگصياد. دز اياي فْسسار اهىااى     

 تاضد.خسسدَ ًیص فساّن هي

دز تشص سور چاح  زٍش عدد )ود  دز تشص سور زاسر ٍ يا همداز 

 11تِ عٌَاى ًوًَِ اگس دز فیلد هماتال، عادد   تاضد . هي Tabٍ شدى دووِ 

ِ  اش هوٌَعیار زا تصًین عٌَاى  Tabٍازد ضدُ ٍ دووِ  تاِ غاَزذ    هعاهلا

زا  "ثثر"گیسد. ّوچٌیي اگس ولوِ ازَهازیه دز تشص سور چح لساز هي

ساسلر   فمداى يازا تصًین  Tabدز تشص سور چح زايح ًوَدُ ٍ دووِ 

 (  گیسدتِ غَزذ ازَهازیه دز تشص سور چح لساز هي دفسس ثثر سٌد

5 
 

فیلد اًسشاتي 

 سادُ

ضثیِ فیلد اًسشاتي زسویثي اسر تا ايي زفاٍذ وِ  واهلا وازوسد ايي فیلد 

 اهىاى ٍزٍد اش عسيك ود ٍخَد ًدازد.

6 
 

 تساي ٍازد وسدى همداز دز ايي فیلد دٍ زٍش ٍخَد دازد.  فیلد زازيخ
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äĉ¹½ #ĂýĀúý$ ºöĊå ôîÉ ºöĊå ûvĀþÝ ¡w´ĊÑĀ£ 

تايسر اتسدا سال،  زٍش اٍل ٍازد وسدى زازيخ تِ غَزذ زايح، وِ هي -
 "/"سدس هاُ ٍ دز اًسْا زٍش ٍازد ضَد. تساي خداساشي ًیص اش علاهر 

واهل ٍازد ضَد، هاًٌد:  غَزذ تِضَد. زازيخ تايد اسسفادُ هي
20/04/1331. 
تاضد. تساي خلَگیسي اش اضسثاُ دز ٍزٍد اسسفادُ اش زمَين هي زٍش دٍم -

ضَد. تديي هٌظَز تا ولیه تس زٍي دووِ  زازيخ ايي زٍش زَغیِ هي
ضَد. دز ًَاز تالاي ايي   زمَين ًوايص دادُ هيسور چح فیلد )

ضَد ٍ اگس دٍ هاُ، ظاّس هي 12زمَين، اگس يه تاز ولیه ضَد فْسسر 
زَاى اتسدا ّا ظاّس خَاّد ضد. تديي زسزیة هيسال تاز ولیه ضَد ضوازُ

 سال، سدس هاُ ٍ دز ًْاير زٍش زا اًسشاب ًوَد.

7 
 

ٍ ى فیلد افصٍد
 ًوَدى حرف

زَاى هَازدي زا تِ يىسسي اش دز ايي لسور تا اسسفادُ اش دٍ علاهر هي
 هثال: عَز تِّا اضافِ يا وسس ًوايید. لیسر

 دزيافر وٌٌدگاى زًٍَضر تشطٌاهِ ثثسيتساي افصٍدى يا حرف ًوَدى 
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زا ٍازد وٌید. غفجِ ٍزٍد تِ ساهاًِ  اعلام ضدُ IPتساي ٍزٍد تِ ساهاًِ دز لسور ًطاًي هسٍزگس ٍب، 

 ید وسد. هغاتك ضىل شيس هطاّدُ خَاّزا  ّاي ثثسيتشطٌاهِ

 

 سیسسن خاهع ساشهاى ثثر اسٌادonto this computer.…  (سدس گصيٌَِدُ ٍ تسٍي غفجِ زاسر ولیه ًو

Install .زا تفطازيد   

 

 زا اداهِ دّید. هسٍزگسهساحل ًػة خازج اش  Installدووِ   تا فطسدى



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

 ًسشِ خازج اش هسٍزگس تسًاهِ ًوايص دادُ خَاّد ضد.  Installخس اش فطسدى دووِ 

 

ّاي ثثسي، اش هیاًثسي وِ تس زٍي غفجِ زاياًِ ضوا تِ ساهاًِ غدٍز تشطٌاهِدز هساخعاذ تعدي خْر ٍزد تِ 

 ًام سیسسن خاهع ساشهاى ثثر اسٌاد ظاّس ضدُ اسر اسسفادُ ًوايید.
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دز تشص سور زاسر غفجِ، هٌَي  خَاّید ضد. ساهاًِ خس اش ٍازد ًوَدى ضٌاسِ وازتسي ٍ زهص عثَز ٍازد

 :تاضدهياغلي شيس  يّا تشص يدازا ايي هٌَ تساي هديساى ٍ وازضٌاساى ًوايص دادُ ضدُ اسر وِ سیسسن

1-  ø¤ÆĊÅ ćĀþùĂùwþÊ¸z ¾ĉºù ¾z½wí ćv¾z 

 ّاواززاتل زايید تشطٌاهِ -1-1

 خسسدَي خیطسفسِ تشطٌاهِ -1-2

2-  ø¤ÆĊÅ ćĀþùĂùwþÊ¸z ÃwþÉ½wí ¾z½wí ćv¾z 

 ّاي ثثسيغدٍز تشطٌاهِ -2-1

 خسسدَي خیطسفسِ تشطٌاهِ -2-2

دز فسم اهىاًاذ  د.ٌتاضدز ّس دٍ سغم هطسسن هي " ّاسايس فسم ٍ"  " اهىاًاذ "ّايلاشم تِ ذوس اسر وِ فسم

ّاي ثثسي لساز ّا ًیص زاٌّواي وازتسي ساهاًِ تشطٌاهِدز سايس فسم .زَاًد زهص عثَز خَد زا زغییس دّدتس هيزوا

 دازد.

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای
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هٌَي زا  ،اًسشاب ّاي ثثسي زاگصيٌِ تشطٌاهِ ،هٌَي سیسسن اتسدا اش لسور خايیيدز خس اش ٍزٍد تِ ساهاًِ، 

تِ  ،فسم غدٍز تشطٌاهِ ّاي ثثسيگصيٌِ غدٍز تشطٌاهِ تا دٍ تاز فطسدى سدس تاش ضَد ّاي ثثسيغدٍز تشطٌاهِ

 ضَد.هي ظاّسشيس ضىل 

 

 

اهىاى تا فطسدى دووِ خديد زا اش لسور تالاي فسم اًسشاب ًوايید.  "خديد"، دووِ خديد غدٍز تشطٌاهِتساي 

 ًوايید. زعییيضَد. اتسدا ًَ  تشطٌاهِ زا ٍزٍد اعلاعاذ دز فسم تشطٌاهِ هْیا هي

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 د.ايیاًسشاب ًو هَزد ًظس زا اش فْسسرتشطٌاهِ  ًَ  ضَد.، فسم شيس ظاّس هيّاتشطٌاهًَِ   تا ٍزٍد تِ لسور 

ًوايص دادُ ضدُ اسر. تساي زٍير  تشطٌاهِ، 23اش هدوَ   عٌَاى تشطٌاهِ 10لاشم تِ ذوس اسر وِ دز ايي فسم 

 ّاي غفجِ تعد ٍ غفجِ لثل اسسفادُ ًوايید.سايس عٌاٍيي تشطٌاهِ اش دووِ

 

 .ًوايیدازُ اًديىازَز زا ٍازد ضو اداهِدز 

  

ّاي ) هَازد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ، هسي تشطٌاهِ، گیسًدُ، اللام اعلاعازي دزخَاسر ضدُ دز تشص ،دز گام تعد

 .دًوايیتِ زسزیة زىویل  وِ دز اداهِ زطسيم ضدُ اسر زا تشطٌاهِ  زا نيضوازًٍَضر، 

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای
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مًارد ابلاغ شذٌ در بخشىامٍيريد اطلاعات  -5-1  

عثك  ،زد اتلاغ ضدُااللام اعلاعازي هَ ،دز زػَيس فَق  " ضدُ دز تشطٌاهِافصٍدى هَازد اتلاغ  "تا فطسدى دووِ 

ٍ ّوچٌیي ًَ   ًَ  تشطٌاهِ اساس تسلاشم تِ ذوس اسر ايي اللام اعلاعازي  .ًوايص دادُ خَاّد ضد زػَيس شيس

ٍ  الوعاهلِزغییس خَاّد وسد. دز زػَيس شيس اللام اعلاعازي هستَط تِ تشطٌاهِ هوٌَ  ضشع)حمیمي / حمَلي 

 اسر. ًوايص دادُ ضدُ میميح ًَ  ضشع

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

هطشػاذ هَزد اتلاغ عثك زػَيس شيس تِ لیسر  ،"زايید "خس اش ٍزٍد اعلاعاذ دز فسم فَق ٍ شدى دووِ 

 (گسدداضافِ هي

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

تايسر تا ولیه وسدى تسٍي آى، سغس هَزد ًظس زا يه اش هَازد اتلاغ ضدُ اش لیسر فَق هي خْر حرف ّس

  آى زا اش لیسر حرف ًوَد.  #)$اًسشاب ٍ سدس تا فطسدى دووِ 

 

ولیه  زتا سغس هَزد ًظس دٍ يزٍ تسوافیسر  ،تساي اغلاح هطشػاذ هَزد اتلاغ ضدُلاشم تِ ذوس اسر 

اش اللام اعلاعازي ٍازد ضدُ هیسس  هي ّسد اعلاعاذ ضدُ ٍ اهىاى زغییس ٍٍازد غفجِ ٍز دز ايي غَزذ .ًوايید

 تاضد.هي

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

اسسي عثك زػَيس شيس دز غَززي وِ هطشػاذ هَزد اتلاغ هستَط تِ ضشع حمَلي تاضد اللام اعلاعازي دزخَ

 "زايید "ّاي ضشع حمیمي ٍ يا ضشع حمَلي، تا شدى دووِ اش فسم هي ّسخس اش زىویل  يد.ًواهيزغییس 

  .ضَداتلاغ ضدُ ٍازد هي اعلاعاذ دز خدٍل هَازد

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

مته بخشىامٍيريد اطلاعات  -5-2  

 زعسيف يّازَاى اش ولیطِهيعلاٍُ تس اهىاى زٌظین تشطٌاهِ،  وِگسدد ي تشطٌاهِ دز ايي لسور زٌظین هيهس

 .دازد لساز لسور ييا دز صیً تشطٌاهِ چاج اهىاى يیّوچٌ .ًوَدضدُ دز سیسسن ًیص اسسفادُ 

 

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

بخشىامٍ گیروذٌيريد اطلاعات  -5-3  

 تشطٌاهِ زا هغاتك زػَيس شيس اًسشاب ًوايید.  تايسر ًَ  دزيافر وٌٌدُدز لسور گیسًدُ تشطٌاهِ هي

 

ĉ wĉ Ĉ¤{§ º³vÿ ìĉ  ¹½vĀù ¿v Ĉîĉ v½ āºþþí ¢åwĉ½¹ ÛĀý Ăí Ĉ£½ĀÍ ½¹ºĊĉwúý xw¸¤ýv v½ Ëw· Ăýw·¾¤å¹ ì  Ăz ºĉwz

 Ăýw·¾¤å¹ ÿ Ĉýwù¿wÅ º³vÿ yĊ£¾£)ºĊĉwúý xw¸¤ýv I¾ĉ¿ ¾ĉĀÎ£ èzwÖù v½ ¾Úý ¹½Āù 

 

 

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

Ĉù Ëw· Ăýw·¾¤å¹ ìĉ Ĉzwĉ¿wz ćv¾z Ā¬¤Æ« Ā¬¤Æ« ¢úÆé ½¹ āºÉ ©½¹ Ĉ£wÝĒÕv ÷Ēév ¿v Ĉîĉ ÃwÅv ¾z ¢Æĉwz

 ¡½ĀÍzºÉwz Ă¤Év¹ Ă«Ā£ )¹¾ĉ¼  Ăí Ā¬¤Æ« ćv¾z ¾Úý ¹½Āù Ĉ£wÝĒÕv øöé xw¸¤ýv ¿v Ä~I  ½vºêù È¸z ½¹ v½ ûj

 ¢ùĒÝ ÿ¹ üĊz ÿ Āòõv* ºĊă¹   )ºĊă¹ ÷w¬ýv v½ Ā¬¤Æ« Ä Å 

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

ريوًشتيريد اطلاعات  -5-4  

 ¢Ą« üĊĊÞ£¢ÉĀýÿ½ ûwñºý¾ĊñI  ¹½vÿ¢ÉĀýÿ½ È¸z ÉºĉĀ ÿ wz #&$ ¢ùĒÝ û¹¾Êå Ĉù¢ÉĀýÿ½ ºĊývĀ£ ûwñºý¾Ċñ 

¾Úý ¹½Āù ĂùwþÊ¸z   üĊĊÞ£ )ºĊĉwúý 

 

 

 ÿ Ĉýwù¿wÅ º³vÿ yĊ£¾£ Ăz ºĉwz ºÉwz ¢ÉĀýÿ½ āºþþí ¢åwĉ½¹ Ëw· Ăýw·¾¤å¹ ìĉ wĉ Ĉ¤{§ º³vÿ ìĉ Ă°ýwþ¯

)¹¹¾ñ üĊĊÞ£ Ĉö{é È¸z ½¹ āºÉ ¾í» ¡w´ĊÑĀ£ èzwÖù ¾Úý ¹½Āù Ăýw·¾¤å¹ 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

بخشىامٍ میضمايريد اطلاعات  -5-5  

تشطٌاهِ  خیَسر زَاى آى زا تِهي اي تساي تشطٌاهِ تاضدوِ ًیاش تِ افصٍدى ضویوِ يغَزز دزدز ايي لسور 

آى دز زاياًِ هَخَد  زػَيسخْر دزيافر هدازوي وِ )اسىي هدازن   "خَيص ضویوِ"گصيٌِ  هَزد ًظس افصٍد.

 "تايسر اش گصيٌِ گیسد. اها خْر تازگرازي هدازن وِ دز زاياًِ هَخَد اسر هياسسفادُ لساز هي تاضد هَزدًوي

 500ًثايد تیص اش  ،زػَيس اًسشاتي خْر تازگرازي وِ زَخِ ًوايید اسسفادُ ضَد. "تازگرازي زػَيس ضویوِ 

 حدن داضسِ تاضد. ريتا لَیو

 

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 )سطح هذیریتی( هاکارتابل تاییذ بخشناهه -6

¢úÆé üĉv ½¹ ĂùwþÊ¸z Ăí Ĉĉwă¢{§ ¢Åv āºÉI ¢Ą« ¾ĉºù ºĊĉw£ ĂùwþÊ¸z ôzw£½wí ½¹wă Ĉù ā¹v¹ Èĉwúý¹ĀÉ Ăz )

½ĀÚþù ĂùwþÊ¸z ºĊĉw£ ôzw£½wí ĂþĉÀñ ćÿ½ ¾z vº¤zv ĂùwþÊ¸z ìĉ ºĊĉw£ ¡½ĀÍ Ăz ÓĀz¾ù ôzw£½wí )ºĊþí ìĊöí ½wz ÿ¹ wă

Ĉù ¾ăwÙ ¾ĉ¿)¹ĀÉ  v½ ûj IºĊĉw£ Ăúí¹ û¹¿ wz ÿ xw¸¤ýv ôzw£½wí ½¹ v½ ÓĀz¾ù ĂùwþÊ¸z ¢ÆĊåwí ĂùwþÊ¸z ºĊĉw£ ćv¾z

)ºĊĉwúý ßĒzv ÿ ºĊĉw£ 

 

 ¹½Āù ĂùwþÊ¸z  xw¸¤ýv wz Ĉzwĉ¿wz ¾Úý ¹½Āù ĂùwþÊ¸z #ûj ćÿ½ ¾z û¹¾Êå ½wz ÿ¹ wĉ ÿ $ Ĉzwĉ¿wz Ăúí¹ xw¸¤ýv ÿ  ¾Úý

)¹Āz ºăvĀ· Èĉv¾ĉÿ ôzwé ÿ āºÉ 

 ½wz ÿ¹ ¿v Ä~û¹¾Êå   I¾Úý ¹½Āù ĂùwþÊ¸z ćÿ½ ¾zĈù ¾ĉ¿ Ă´æÍ ¹½vÿ ĂýĀúý ûvĀþÝ ĂzºĉĀÉ  ¾ĉºù ćv¾z ûwîùv üĉv

Ā«ÿ ĂÕĀz¾ù ¹wþÊ¸z ü¤ù ÷ÿÀõ ¡½ĀÍ ½¹ w£ ¹½v¹Ăù  ÿ ºă¹ ¾ĊĊâ£ v½ ûj ¡wÝĒÕv ¾ĉwÅ wĉ ÿ ½¹ v½ ĂùwþÊ¸z ¿wĊý ¡½ĀÍ

ĉwúý ówÖzvº)  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 هاجستجوی پیشرفته بخشناهه-7

Ĉù IĂùwþÊ¸z ćĀ¬¤Æ« ćv¾zĂùwþÊ¸z Ă¤å¾ÊĊ~ ćĀ¬¤Æ« ÷¾å ¿v ûvĀ£½ĀÚþù üĉºz ) ¹Āúý ā¹wæ¤Åv wă ĈùûvĀ£  ¹½vÿ wz

¾ă û¹¾í  ¹½vÿ wĉ ÿ Ĉ£wÝĒÕv ÷Ēév ¿v ìĉ¹Āúýû ¢Å¹ ½¹ ¡wÝĒÕv ¿v ĈÊ¸z I  ½¹È¸z wăć  û¹¾Êå wz ÿ ¾Úý ¹½Āù

Ā¬¤Æ« Ăúí¹)¹Āúý āºăwÊù Ā¬¤Æ« ªĉw¤ý ¢úÆé ½¹ v½ ¾Úý ¹½Āù ĂùwþÊ¸z I 

 

Ā¬¤Æ« Ôĉv¾É ¢úÆé ½¹ āºÉ ¹½vÿ ¡wÝĒÕv wz èzwÖù Ā¬¤Æ« ªĉw¤ý È¸z ½¹I ĂùwþÊ¸z Ĉùwú£ Èĉwúý ĂÕĀz¾ù ćwă

 ā¹v¹ùĈ ¹ĀÉ)  

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

 دو نوونه بخشناههروال صذور تشریح  -8

از هعاهله فراینذ صذور بخشناهه هونوعیت از هعاهله و رفع هونوعیت  -8-1  

صذور بخشناهه هونوعیت از هعاهله -8-1-1  

دز لسور سور زاسر هٌَي سیسسن تشطٌاهِ خس اش دٍ تاز فطسدى تس زٍي فسم غدٍز تشطٌاهِ،  غدٍزتساي 

 . ضَدفسم شيس ظاّس هي

 

 

تس هغاتك زػَيس شيس زتساي وا ،ّاي هَخَد دز سیسسنٍزٍد تِ لسور ًَ  تشطٌاهِ لیسر اًَا  تشطٌاهِتا 

 يزٍ تستايد عٌَاى تشطٌاهِ هَزد ًظس زا اش ايي لیسر اًسشاب ٍ تا دٍ تاز ولیه وازتس  وِضَد.ًوايص دادُ هي

  گسدد. ًظس دزج هي تشطٌاهِ دز لسور هَزد "اًسشاب "آى ٍ يا تا اًسشاب آى ٍ  فطسدى دووِ



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

  

 خس اش زعییي ًَ  تشطٌاهِ هَزد ًظس ضوازُ اًديىازَز هستَعِ زا ٍازد ًوايید.

 

ّاي ) هَازد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ، هسي تشطٌاهِ، گیسًدُ، هسحلِ تعدي ٍزٍد اعلاعاذ هستَط تِ تشص  

 (اسر وِ دز اداهِ زَضیم دادُ ضدُ اسرتشطٌاهِ   نيضوازًٍَضر، 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

ĂùwþÊ¸z ½¹ āºÉ ßĒzv ¹½vĀù 

فسم شيس خْر ٍزٍد اعلاعاذ  ،ّواًٌد زػَيس فَق "هَازد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِدى ٍافص" دووِ تا فطسدى 

 (ضَدضشع حمیمي يا حمَلي ًوايص دادُ هي

 

زا اًسشاب ًوايید ّوچٌیي دز  "تلي  "ضَد دز لسور هستَعِ ولوِهوٌَعیر هعاهلِ ضاهل الازب ًیص هي اگس

تايسر دز لسور هَزد ًظس تاضد هيهي ًیص غَززي وِ هوٌَعیر اش هعاهلِ ضاهل زوام اهَال هٌمَل ٍ غیس هٌمَل

زا اًسشاب ًوايید.  ًَ  هوٌَعیر هعاهلِ ًیص ضاهل هَازد ) هوٌَعیر، هػادزُ، هوٌَعیر ٍ هػادزُ،  "تلي"ولوِ 

 هَازد ذوس ضدُ اًسشاب گسدد.سايس هَازد  اسر وِ تا زَخِ تِ ًَ  هوٌَعیر تايد يىي اش 

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

ًاهِ  اعلاعاذ ًاهِ هسخع لضايي يااعلاعاذ  "يىي اش  دٍ تشصتِ اعلاعاذ هستَط  دز غَزذ ًیاش تِ ٍزٍد

 دووِ زايید زا تفطازيد. ،خس اش زىویل اعلاعاذ هَزد ًظس ايي اعلاعاذ زا ٍازد ًوَدُ ٍ "هسخع اعلام وٌٌدُ 

 

هَزد اتلاغ å ½¹¾÷  # )$ علاهر يا ٍ "افصٍدى هَازد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ "دووِ تا فطسدى لاشم تِ ذوس اسر 

يا وسس  ٍ زا تِ لیسر هطشػاذ هَزد اتلاغ ضدُ اضافِ خديدي زَاى فسد حمیمي يا حمَليضدُ دز تشطٌاهِ هي

 ًوَد.



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

ĂùwþÊ¸z ü¤ù 

ّوچٌیي خس  .ايیدزا زايح ًو هَزد ًظس تشطٌاهِّاي آهادُ اسسفادُ ًوَد يا هسي اش ولیطِ زَاى يهدز ايي لسور 

 آى ًیص ٍخَد دازد. خیص ًَيس اهىاى چاج ٍ ثثر آى اش زٌظین تشطٌاهِ

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

āºý¾Ċñ 

زعییي اش خس  .َدزعییي ًواش لیسر دزيافر وٌٌدُ تشطٌاهِ  دز تشص گیسًدُ تشطٌاهِ تايد ًَ  دزيافر وٌٌدُ زا 

 (ضدُ زا ايي هسحلِ زا ثثر ًوايید دزجاعلاعاذ   "ثثر "تا فطسدى دووِ ،ًَ  دزيافر وٌٌدُ تشطٌاهِ

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

¢ÉĀýÿ½  

 دز لسور   +)  شدىخس اش دز لسور زًٍَضر  ّاي غادزُ تِ ٍاحدّاي هستَعِخْر زعییي ٍ اعلام تشطٌاهِ

زَخِ داضسِ تاضید دز غَززي وِ ًام دزيافر وٌٌدُ  . زعییي ًوايیدًَ  دزيافر وٌٌدُ، دزيافر وٌٌد هَزد ًظس زا 

 عثك زػَيس شيس تايسر ٍاحد ثثسي يا دفسسخاًِ هَزد ًیصيه ٍاحد ثثسي يا يه دفسسخاًِ خاظ  زعییي گسدد هي

 .ضَدزعییي 

 

 

 

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 بخشنامه میضما

ٌّگام  تشطٌاهِ، اهىاى خَيص ضویوِ)اسىي هدازن  ٍ ّوچٌیي تازگرازي هدازن ٍخَد دازد نيضوادز تشص 

تا فطسدى  حاغل ًوَدى اش ًػة خَيطگس ٍ لساز دادى تسگِ دز آى، خس اعویٌاى اسسفادُ اش گصيٌِ خَيص ضویوِ،

ص ضدُ زا دسسگاُ ضسٍ  تِ خَيص ضویوِ ًوَدُ ٍ خس اش ازوام آى زػَيس خَي " وِیضو طصيخَ "دووِ 

 دّد.ًوايص هي

سدُ ٍ اش خٌدسُ تاش ضدُ زػَيس هَزد طفزا  "تازگرازي زػَيس ضویوِ   "تساي تاز گرازي زػَيس ضویوِ دووِ 

 .گسدد يهر افيدز سيش امیخ "open"ًظس زا خسسدَ ًوايید خس اش اًسشاب زػَيس ٍ فطسدى دووِ 

 

 ثثر خْر زا " ثثر " دووِ ٍ تاشگطسِ يلثل غفجِ تِ "لثَل " دووِ فطسدى تا ،امیخ ييا ريزٍ اش خس

 صيًوا " ،خس اش خَيص ضویوِ ٍ تازگرازي زػَيس ضویوِ اهىاى ًوايص آى تِ ٍسیلِ دووِ .ديتفطاز اعلاعاذ

 .دازد ٍخَد " ّاوِیضو حرف " دووِ اش اسسفادُ تا ّا آى حرف يیّوچٌ ٍ " ّاوِیضو

 

صذور بخشناهه رفع هونوعیت از هعاهله -8-1-2  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

دز لسور ًَ  تشطٌاهِ  خس اش ٍزٍد تِ لسور غدٍز تشطٌاهِ خْر غدٍز تشطٌاهِ زفع هوٌَعیر اش هعاهلِ

 اًسشاب ًوايید. زا عٌَاى زفع هوٌَعیر اش هعاهلِ

 

 

شيس فسم  " تشطٌاهِ افصٍدى هَازد اتلاغ ضدُ دز "دووِ  فطسدى ٍ تا دز اداهِ خس اش ٍزٍد ضوازُ اًديىازَز

 ضَد. ًوايص دادُ هي



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

  .ًوايید ددز ايي لسور اتسدا تايد اعلاعاذ تشطٌاهِ لثلي زا ٍاز

 

سايس اعلاعاذ هستَط تِ فسد حمیمي يا حمَلي، اعلاعاذ ًاهِ هسخع لضايي ٍ اعلاعاذ ًاهِ هسخع اعلام دس س

 زىویل ًوايید. لثليزا  هغاتك زَضیجاذ ازايِ ضدُ دز تشص وٌٌدُ 

 

خس  زايید ًوَدُ ٍ اعلاعاذ ٍازد ضدُ زا "زايید  "دزخَاسر ضدُ، تا فطسدى دووِ خس اش ٍزٍد اللام اعلاعازي 

  زا تِ هٌظَز ثثر اعلاعاذ تفطازيد. "ثثر  "اش خازج ضدى اش فسم، دووِ 

 5Ă«Ā£( ضدُ زَضیجاذ ازاي تشطٌاهِ  عثك نيضواهسي تشطٌاهِ، گیسًدُ، زًٍَضر، ٍزٍد اعلاعاذ سايس هَازد ِ

 تاضد. هيدز تشص هوٌَعیر اش هعاهلِ 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

فراینذ صذور بخشناهه هربوط به بی اعتباری اوراق و رفع بی اعتباری اوراق  -8-2  

صذور بخشناهه هربوط به بی اعتباری اوراق  -8-2-1  

خس اش دٍ تاز فطسدى تس زٍي فسم غدٍز تشطٌاهِ، فسم شيس  هستَط تِ تي اعسثازي اٍزاق تشطٌاهِ ٍزتساي غد

 . ضَدظاّس هي

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

خْر ٍزٍد اعلاعاذ تشص هَزد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ تا  ،زػَيس فَق هِ عثكخس اش اًسشاب ًَ  تشطٌا

 ضَد.ًوايص دادُ هيشيس  فسم  "هَازد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ افصٍدى "دووِ فطسدى 

 

 عثك زػَيس شيس  فالد ساتمِ ثثر، هسسٍلِ، هفمَدي فالد اغالر،) وِ ضاهل ،تايد ًَ  تي اعسثازيسور دز ايي ل

 تاضد زا زعییي ًوَد. هي



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

 

 

 ½ĀÚþù)¢Åv āºÉ ÷ĒÝv Ăéÿ¾Æù wĉ ć¹Āêæù Ăí ¢Åv Ĉév½ÿv ü¤ù È¸z üĉv ½¹ IºĊæÅ wĉ āºÉ ¾ĉ¾´£ ¿v 

 

 ثثر اعلاعاذ تفطازيد.زا تِ هٌظَز  "ثثر  "خس اش خازج ضدى اش فسم، دووِ 

  



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

 

  صذور بخشناهه هربوط به رفع بی اعتباری اوراق -8-2-2

خس اش دٍ تاز فطسدى تس زٍي فسم غدٍز تشطٌاهِ، دز  هستَط تِ زفع تي اعسثازي اٍزاق تشطٌاهِ غدٍزتساي 

 ضَد. لسور سور زاسر هٌَي سیسسن فسم شيس ظاّس هي

 

 



 

 ثبتی یَا بخشىامٍ ساماوٍ الکتريویکی کاربری راَىمای

 
 

لثلي خْر ٍزٍد اعلاعاذ تشص هَزد  يّا تشصخس اش اًسشاب ًَ  تشطٌاهِ عثك زَضیجاذ ازايِ ضدُ دز 

 ضَد.ًوايص دادُ هي شيس زػَيس " افصٍدى هَازد اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ"دووِ اتلاغ ضدُ دز تشطٌاهِ تا فطسدى 

زعییي ًَ  تي خس اش  ٍزا ٍازد  اٍزاق )تشطٌاهِ هستَط تِ تي اعسثازي اعلاعاذ تشطٌاهِ لثلي تايسروِ هي

دووِ زايید  ،خس اش زىویل ايي هَازد .، هطشػاذ دفسسخاًِ ٍ هطشػاذ سٌد ًیص ٍزٍد اعلاعاذ گسدداعسثازي

 زا تِ هٌظَز ثثر اعلاعاذ تفطازيد. "ثثر  "دووِ  .زا تفطازيد

 


